BTS CG Les tableaux croisés dynamiques : prise en main Excel

La fonctionnalité des tableurs appelées « tableaux croisés dynamiques » en abrégé TCD permet de générer une
synthése a partir d'un fichier de données brutes en regroupant celles-ci selon des catégories choisies.
Nous allons procéder a la création d'un TCD a partir d'un fichier de données professionnel.

1°) La société « Livrauto » : balance analytique

La société « Livrauto » est spécialisée dans l'assemblage de piéces automobiles et les livre a travers le monde.
L'organisation de cette société repose sur trois divisions qui sont : 'administration, 1'assemblage et le transport.

* Quvrir le fichier « balance_analytique ».

Il s'agit de la balance analytique des comptes de résultats (classes 6 et 7) de la société.

Nous allons rendre ce tableau plus lisible en créant un TCD.

* Cliquer sur Insertion — Tableaux croisés dynamiques

Créer un tableau croisé dynamigue 2

Choisizzez les données & analyser
(@) Sélectionner un tableau ou une plage

Tableau/Plage : | 'Balance analytique'l $451: 8H$3089 EoF
() Utiliser une source de données externes

Mom de la connexion :

Choisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique

@ Nouvelle feuille de calouli

() Feuille de calcul existante

Emplacement : |'Balance analytigue'1 5155 55

[ OK ][ Annuler ]

* Un panneau latéral apparait a droite avec la liste des
différents en-tétes de colonnes du fichier d'origine et quatre
cases vides en dessous qui seront compléter par simple
glisser-déposer des étiquettes choisies dans la liste au-dessus.

Exemple : faire apparaitre la répartition par division des
soldes obtenus pour chaque compte de résultats.

.
&

On peut revenir en arriére a tout moment par simple glisser-

déposer de I'étiquette que I'on souhaite retirer.

Le paramétre sélectionné dans « valeurs » est ici la somme.
Pour en changer, il suffit de cliquer sur la fléche et de choisir
un autre parameétre, par exemple MAX.

* Ajouter l'étiquette « comptes de résultats » dans la case
« Filtre du rapport ».
Le champ « comptes de résultats » apparait en ligne 1 du
TCD, cliquer alors sur I'entonnoir pour filtrer par exemple
les comptes de la classe 6 (comptes de charges). Cocher
« sélectionner plusieurs éléments », décocher « tous » puis
cocher les éléments voulus (voir page 2) :
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La plage de donnée
- sélectionnée est la feuille

de calcul entiére.

On souhaite créer le

- TCD dans une nouvelle

feuille de calcul.

Liste de champs de tableau croisé dynamique X

Choisissez les champs & indure dans le
rapport :

[] Comptes de résultats “F
Libellés des comptes de résultats

[CJcoMPTES

[]opérations

[C]crEDIT

[C]oEBIT

[] SOLDE

Division

Faites glisser les champs dans les zones voulues
ci-dessous:

W Filtre du rapport 1 Etiquettes de colon...
Division i
1 Etiguettes de lignes *  valeurs
Libellés des compt... ~ Somme de SOLDE -
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Jﬁ_ﬁiﬂ H- 0 )F B palance analytiquexdse - Microsoft Excel | Outils de tableau croisé dynamique - - el i

Accusil | Inserion  Miseenpage  Formules Données  Révision  Affichage Développeur Options Création @ - x
s T ve|
j & calibri MR = |[v/-\ |§Rerwnyera\angne automatiquement | Standard - ﬂ ﬁ g lfl- é‘ % Eﬁ
o e ) =3
Coller (& 1 & |[&-][o- A 0 Fusionner et centrer - G2~ % oo [5a8 33| Miseenforme Metire sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format | Trier et Rechercher et
- & == - = #2272 conditionnelle ~  detableau~  cellules - 27 filtrer~ sélectionner~
Presse-papiers Police ) Alignement = Nombre & Style Cellules Edition
BL fe | (Plusieurs éléme| ¥
B [ & D E £ G H 1 Liste de champs de tableau croisé dynamique ¥ X
| Comptes de résultats Plusieurs éléments) Choisissez les champs 3 indlure dans le
o rapport :
3 Somme de SOLDE M Comptes de résultats
4 Etiquettes de lignes Total général ibellés des comptes de résultats
5 |Achats = | 1Ms100,98 36553424  1686670,68
6 Autres charges de gestion courante 0 522,6
7 Autres Services Exterieurs il 180166,87 100588,92 234745,43
& Charges de persannel 1390774,87 76942595  2017306,07
9 | Charges exceptionnelles 13327,19 184,45 43511,64
10 Dotations aux amortissements et aux profgs| — ==+ 198350,36  439402,53 1286803,14
11 |Impéts, taxes et versements assimilés Sélectionner plusieurs éléments 19996,41 8660,32 29302,99
12 |services Exterieurs “ 92940,43  74023,54 167088,17
- Annuler . & 4
13 Total général | 3180657,11 1757825,95  5465950,72
14
15 Faites glisser les champs dans les zones voulues
T ci-dessous:
T 7 Fitre durapport ZH Etiquettes de colon...
Comptes de résult... ¥ | | Division 53
18
19
20
21 ] Etiquettes de lignes T Valeurs
2 Libellés des compt... ¥ | | Somme de SOLDE ¥
23
24
2 [7] Différer la mise & jour de |a dispo...
TR Nl TCD .~ Balnce analytique %2 T m
Prét |

Ols o o R (B[] %]
W Filtre du rapport 7 Etiquettes de colon...

*  On peut amener une deuxiéme étiquette dans une des Comptes de résult... v | | Division -
quatre cases : par exemple, glisser I'étiquette « opérations » au-dessous de
« libellés des comptes de résultats » .
. . ) o o
Ceci permet d'obtenir le détail par opération pour chaque compte de bitsdes compt . - || [Sommedesooe -
résultats. opérations -

] Etiquettes de lignes E  Valeurs

* Lamise en forme du TCD se fait avec le menu « création » puis « styles de
tableaux croisés dynamiques » de fagon a augmenter la visibilité du tableau.

- | Outils de tableau croisé dynamigue

chage Développeur Cptions | Création

Styles de tableau croisé dynamique

* Exercice : Construire un TCD avec la division « Assemblage » uniquement, les « opérations » triées par
comptes de résultats et les sommes de crédits, débits et soldes correspondants.
- ~ balance_analytiquexlsx - Microsoft Excel Outils de tableau croisé dynamique

QﬁA(meM Insettion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur |  Options Création
@ Grouper la sélection || x| a7z 2y @ a
ik G 5 i3

ocier

Nom du tableau croisé dynamique: | Champ actif :

Tableau croisé dynamiguel

- — S Z| Trier || Actualiser Changer la source || Effacer Sélectionner Déplacer le tablesu || Graphique croisé Formules Outils | |Liste En-tétes
(5 Options ~ Q4 Paramétres de champs &3 Grouper les champs || & - de données - - croisé dynamique dynamique ~  oweP- | |champs| +/- lde champ
Options du tableau croisé dynamique, Champ actif Groupe Trier Données Actions Outils Afficher/Masquer
[ A4 (2 £]
[ A [ B [ D T Liste de champs de tableau croisé dynamique
a | |assemblage 1
5 Etiquettes de lignes |<7/Somme de CREDIT s de DEBIT s de SOLDE Choisissez les champs & indlure dans e rapport :
6 =60 Comptes de résultats
7 Achats Mat. 1&re intracommunautaire 3404,93 3043,23 361,7 [T]Libellés des comptes de résultats
8 Achats ps /piéce usinée avec notre Miere 66691,11 3290,05 63401,06 [ comPTES
9 Emballages perdus 14796,18 3853 10943,18
10 Fourn entretien/pt éq Intracom. 56,5 56,5
11 Fournit. entretien & petit equip. 12492,03 12492,03
12 Fourniture conso non stockée Internation 45726,01 1565,85 44160,16 7
13 Fourniture conso non stockée Intracom 10868,17 190 10678,17
14 Fourniture consommable Internat. 8837,47 4051,55 4785,92
15 Fourniture consommable Intracom. 6500,88 3028,34 3472,54
16 Fourniture consommable non stockée 796779,68 453216,85 343562,83
17 Fourniture consonsommable stockée 1901769,22 1247309,86 654459,36
18 Fournitures administratives 352,91 218 134,91 Faites glisser les champs dans les zones voulues ci-dessous:
19 Matiere 1&re 35896,56 19506,57 16389,99 7 Filtre du rapport T Etiquettes de colonnes
20 Protection auditive / lunettes 210 210 Division A
21 Variat. stocks autres approvision. 4058815,39 4023345,38 35470,61 X Valeurs M
22 Variat. stocks mat. prem. et fourn 189732,02 187075 2657,02
23 VEtements / chaussures 1865 1865 -
44 Etiquettes de lignes X Valeurs
24 =61
25 Abonnemt, autorisation voyage, visa 3485,75 2314,87 1170,88 Cn,thEs e remitaty = Somme e, CRAN, =
26 Documentation technique 138,22 138,22 apératians on/ [ S e DEET, =
Somme de SOLDE -
27 Etudes et recherches International 59458,44 59458,44
28 Etudes et recherches Intracom. 16190 16190

7] Différer la mise & jour de la disposition

W 4 b ¥ | TCD -~ Balance analytigue ¥ [ m

5 emem DI RaEF AR EE
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Enfin, si I'on ajoute une donnée dans le fichier d'origine, il faut

mettre a jour le TCD pour que celle-ci

Les tableaux croisés dynamiques : prise en main

—

Excel

soit prise en compte.

Dans les Options : choisir « actualiser » si I'on a ajouté une
donnée dans la plage de données initiale, choisir « Changer la
source de données » si 1'on a ajouté une donnée en dehors de la

plage initiale.

¥ \ Outils de tableau croiseﬂnamique |
Developpeur | Options Création
= ;1 iJ; [o=
|j"‘" = [5] ¢y U

Actualiser Changer la source
- de données ~

Dannées

Effacer Sélectionner C

- - i

Actior

2°) La société « Livrauto » : récapitulatif des pointages des salariés sur I'année 2015
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Ouvrir le fichier « pointage kilométre ».

Créer un tableau croisé dynamique faisant apparaitre le total
des heures pointées dans chaque division, par employés triés par

catégorie.

Créer un nouveau tableau croisé
dynamique faisant apparaitre les non
cadres avec les heures pointées. Puis

ajouter un champ calculé comportant les

salaires bruts (11,62€/heure).

Cliquer sur « Formules » dans « Options »

puis sélectionner « champ calculé ».

Renommer le titre Champ 1 en « salaires bruts » :

Faire calculer les salaires nets en
retranchant 23% du salaire brut.
Renommer Champ 2 en « salaires
nets ».

“ Filtre du rappart

] Etiquettes de colon...

Division w7

1] Etiquettes de lignes

¥  Valeurs

Catégorie -
Matricule -

Somme de heures "

o
Inserticn d'un champ calculé

A=)

=
Formule : | = heures*11,62| [ 1
Champs
n.l'rﬂ - '
unités de pointages "
Matricule N
Diwvision i
Catégorie
salaire brut i
Ok l [ Fermer
e ]
Catégarie w7 % Valeurs -
1] Etiguettes de lignes % Valeurs

Matricule -

Somme de heures -
Salaires bruts -

Insertion d'un champ calculé

|8

Mom : Champ2

Formule : | = 'salaire brut=077|

Champs

%

unités de pointages
heures

Matricule

Division

Champ1

Catégorie

e

Insérer un champ

o o]

]’ Fermer l
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*  On souhaite connaitre l'impact d'une augmentation de salaires de 1,5% pour les non cadres.
Créer un TCD permettant d'étudier le coiit de cette augmentation par division.

Catégorie Non cadre 5]

Administration Assemblage Transport

Somme de heures Salaires bruts coiits d'augmentation Somme de heures Salaires bruts coiits d'augmentation Somme de heures Salaires bruts coiits d'augmentation
Employé 03 1683,50€ 19562,27€ 293,43€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
Employé 05 3L,50€ 366,03 € 549€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
Employé 07 67,50 € TB435€ 11,77 € 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
Employé 08 641,60 € 7455,39€ 111,83 € 294,00 € 3416,28€ 51,24€ 56,00 € 650,72 € 9,76 €
Employé 10 2,50€ 29,05€ 0,44€ 1804,50€  20968,29€ 314,52€ 0,00€ 0,00€
Employé 11 316,00 € 3671,92€ 55,08€ 100,00€  1162,00€ 1743 € 0,00€ 0,00€
Employé 15 49,00€ 569,38€ 854€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
Employé 22 0,00€ 0,00 409,00€  4752,58€ 71,29€ 1434,00€  16663,08€ 249,95€
Employé 30 0,00€ 0,00 184800€ 21473,76€ 322,11€ 0,00€ 0,00€
Employé 32 0,00€ 0,00€ 1380,00€  21845,60€ 327,68 € 0,00€ 0,00€
Employé 35 0,00€ 0,00€ 920,00€ 10690,40€ 160,36 € 0,00€ 0,00€
Employé 38 300,50 € 3491,81€ 52,38€ 768,50 € 8929,97€ 133,95€ 29,50€ 342,79€ 514€
Employé 39 0,00€ 0,00€ 1827,00€ 21229,74€ 318,45€ 0,00€ 0,00€
Employé 42 0,00€ 0,00€ 173500€ 20160,70€ 302,41€ 0,00€ 0,00€
Employé 51 0,00€ 0,00€ 1883,30€ 21883,95€ 328,26 € 0,00€ 0,00€
Employé 55 0,00€ 0,00 1897,00€ 22043,14€ 330,65€ 0,00€ 0,00€
Employé 61 0,00€ 0,00 1819,00€ 21136,78€ 317,05€ 0,00€ 0,00€
Employé 70 29,00€ 336,98 € 5,05€ 57,00€ 662,34 € 9,94€ 0,00€ 0,00€
Employé 73 466,50 € 5420,73€ 81,31€ 27T00€ 3218,74€ 48,28 € 16,00 € 185,92 € 2,719€

3 587,60€ 41687,91€ 625,32 € 17519,30€ 203574,27€ 3053,61€ 153550€ 1784251€

* Recommencer pour les cadres en prenant 29,17€/heure brut.
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