ACROBAT PDFWRITER

“Acrobat PDFWriter” permet de convertir au format PDF tous types de documents. Outre la
converson de documents au format PDF, Acrobat S utilise pour parcourir des documents PDF
exigants. 1l vous permet de tourner des pages comme dans un livre traditionne, de changer lataille
d affichage des pages visudises et de revenir facilement sur des pages antérieures.

1- Pourquoi utiliser “Acrobat PDFWriter” ?

- Pour créer un document qui pourra étre lu par tous types d' ordinateurs (PC ou Mac) partout dans
le monde. Il suffit de posséder “ Acrobat reader”, lecteur gratuit.

- Pour créer un document que personne ne pourra modifier sauf avec “ Acrobat PDFWriter”.



2- Conversion d'un document au format PDF

Acrobat propose différentes méthodes de conversion de documents au format PDF (Portable
Document Format). Acrobat PDFWriter s utilise avec des documents smples (créés dans des
gpplications de traitement de texte ou des tableurs, par exemple).

Voyons tout d' abord comment utiliser Acrobat PDFWriter pour convertir au format PDF un
document créé dans une gpplication de traitement de texte.

Vous“imprimez” dans un fichier PDF al’aide d’ Acrobat PDFWriter de laméme maniére que vous
envoyez un travail vers une imprimante, ¢ et-a-dire en utilisant lacommande d' impression de

I gpplication source du document.

* Cliquez sur “Fichier” puis*Imprimer”.

 Sdectionnez Acrobat PDFWriter dans le menu des noms d imprimantes et cliquez sur “Imprimer”
ou“OK”.
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» Nommez lefichier, sdectionnez |le dossier de destination, puis diquez sur Informations sur le
document (facultatif).
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* Saigssez votre nom dans la zone de texte Auteur et diquez sur OK (facultatif).

Informations sur le document Acrobat PDPwriter
{Utilisation d'derobat \writer
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* Cliquez sur Enregidrer.
* Quittez |’ gpplication de traitement de texte.



3- Conversion de pagesWeb au format PDF

Acrobat vous permet de télécharger des pages au format HTML du Web ou d un intranet et de les
convertir au format PDF.

Pour ce faire, diquez sur “Fichier” puis*Ouvrir une page web”. Il suffit de saisr I’ adresse ou URL
des pages Web voulues pour qu’ Acrobat procede & leur conversion et les ouvre en une seule
opération.
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Lorsque vous téléchargez pluseurs pages HTML, leur contenu (texte, images et liens) et lesfichiers
images associés sont convertis en un seul document PDF.

Vous pouvez parcourir ce document de laméme maniére que tout autre document PDF. Ceci vous
permet de rassembler des informations provenant du Web en un document unigue que vous pouvez
consulter sans étre connecté, enregistrer en vue d une consultation ultérieure, annoter, envoyer par
courrier électronique et imprimer.
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4- Parcoursd’un document PDF

* Cliquez sur “Fenétre’ puis “Afficher les vues miniatures’.

* Pour créer une vue miniature de la page que vous venez d insérer, maintenez e bouton de la souris
enfoncé et diquez sur le triangle Stué dans le coin supérieur droit de la paette “Vues miniatures’ &fin
de dérouler un menu contextud. Choisissez Créer toutes les vues miniatures.

* Fates glisser le bord droit du navigateur afin d' agrandir la zone de visudisation. Redimensionnez le
navigateur de sorte que les vues miniatures s affichent sur plusieurs colonnes.

5- Options d’ ouverture d’ un document pdf.

Il et possible de définir des options d’ affichage d’ un document PDF que vous avez créé avant de
I’envoyer.

Par exemple, vous souhaitez que votre document PDF de plusieurs pages S ouvre avec les
miniatures.

* Cliquez sur “Fichier” puis*Optimiser un dosser™.

» Sdectionnez le dossier dans lequel se trouve |le document PDF.

* Cochez les cases “ Optmiser”, “Vues miniaures’ e “Ouverture’.

» Cliquez sur le bouton “ Ouverture’.

Sélectionner le dossier a optimiser

Dozsier selechonmne :

c:he Aanimations prep pedatacrobal wiiter
RERE Ao
[= ot =y -
[= WMes documents Reseau. ]
[=> &nimations Prép Péda o
= Aciobat Witer e = -1
. Lecteurs:
CE 5
-~ Options

¥ Traiter les sous-dossiers.

e

v Ophmizer  —

——

—3




* Cochez “Vues miniatures et page’.
D’ autres options sont disponibles comme lataille delapage al’ écran.

l]uv ture du documentl




