
Les rubriques
Les rubriques sont un peu l'équivalent des dossiers et des répertoires de votre ordinateur : elles  
peuvent contenir des articles, des brèves, des sites référencés, des documents ou d'autres  
rubriques1.

Depuis l'interface publique, une rubrique, cela ressemble à ça.

1 On parle alors de sous-rubriques.
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Le fil d'ArianeLe titre de la rubrique 
affichée actuellement

La rubrique parente (celle qui 
contient la rubrique affichée ici)

Un article

Un document 
joint

Une sous-
rubrique



La même vue depuis l'interface d'administration.
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Le fil d'Ariane

Un article en 
cours de 
rédaction (non 
visible donc 
depuis 
l'interface 
publique).

La rubrique parente (celle qui 
contient la rubrique affichée ici)

Deux sous-
rubriques (la 
première, vide, 
n'apparaît pas 
dans l'interface 
publique).

Un article 
publié

Un document 
joint

Les propriétés de la 
rubrique, où l'on voit qu'elle 
contient :
- un document
- un article publié
- une sous-rubrique non
   vide

Le titre de la rubrique 
affichée actuellement



Créer une rubrique
1. Accédez à l'interface de rédaction1. 
2. Vous devriez obtenir ceci...

Si  ce  n'est  pas 
le  cas,  cliquez 
sur  le  bouton 
Édition.

3. S'il  s'agit  d'une 
sous-rubrique, 
rendez-vous 
dans sa rubrique 
parente  en 
cliquant  sur 
celle-ci, 
sinon,  passez  à 
l'étape 5.

4. Vous allez obtenir ceci...

5. Pour  créer  une  nouvelle 
rubrique,  cliquez  sur  le 
bouton  Créer  une  sous-
rubrique ou  Créer  une 
rubrique.

1 Voir page 9.
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Pour accéder aux sous-
rubriques directement, 
cliquez sur la flèche.



6. Ce formulaire va 
s'afficher...

7. Si  vous  désirez 
revenir  en 
arrière,  cliquez 
sur  le  bouton 
Retour.

9. L'emplacement 
de  la  rubrique 
que  vous  êtes 
en train de créer 
est affiché ici, si 
vous désirez en 
changer, cliquez 
sur la flèche1.

10.Saisissez  ici  le 
descriptif  de  la 
rubrique.

11.Saisissez  ici  le 
texte  explicatif 
de la rubrique.

12.À  la  fin, 
n'oubliez pas de 
valider  en 
cliquant  sur  le 
bouton 
Enregistrer.

Si  vous 
désirez  que 
vos  rubriques 
soient 
rangées  dans 
un  certain 
ordre,  
numérotez-les 
ainsi :
01.  Première 
rubrique
02.  Seconde 
rubrique...

13.Vous obtiendrez 
ceci...

1 Et rendez-vous page 46.

Michel Laurent 44 Manuel  Eva-web 4 – SPIP 2

8. Saisissez ici
     le titre de la
     rubrique.

Besoin 
d'aide ?
Cliquez ici.



Modifier une rubrique 
1. Affichez  la 

rubrique  que 
vous  désirez 
modifier,  en 
ouvrant  la 
rubrique qui  la 
contient,  puis 
en cliquant sur 
son titre.

2.Cliquez  sur  le 
bouton 
Modifier  cette 
rubrique.

Vous  allez 
obtenir ceci..1

1 La suite page suivante...
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Pour modifier le 
titre, le descriptif ou 
le texte explicatif, 
cliquez dans le 
champ concerné et 
éditez le texte.

Pour déplacer la 
rubrique, cliquez sur 
la flèche1.



Déplacer une rubrique 

1. Affichez la rubrique que vous désirez déplacer en cliquant sur son nom, éventuellement 
après avoir ouvert la rubrique qui la contenait.

2. Cliquez sur le bouton Modifier cette rubrique.
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3. Ce champ affiche le   
    nom de la rubrique qui  
    contient cette sous-
    rubrique. 
    Ici, elle est placé à
    la racine du site.

4. Cliquez sur la flèche
    pour  afficher la liste 
    des rubriques du site.

5. Cela va dérouler la liste
    des rubriques et sous-
    rubriques. 

6. Cliquez sur le dossier
    dans lequel vous   
    désirez placer cette 
    rubrique

7.  Une fois votre choix 
     effectué, cliquez sur le   
     bouton Enregistrer.



Supprimer une rubrique
1. Affichez  la 

rubrique  que 
vous  désirez 
supprimer  en 
cliquant  sur 
son nom.

2. Cliquez sur le 
bouton 
Supprimer 
cette 
rubrique.

Attention,  on 
ne  peut 
supprimer 
une rubrique 
que  si  elle 
est vide.
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Joindre un document à une rubrique
1. Affichez  la 

rubrique  que 
vous  désirez 
modifier  en 
cliquant  sur 
son nom.

2.
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Si le document se trouve sur votre 
ordinateur, cliquez sur le bouton 
Parcourir....
Une fenêtre d'ouverture de fichier 
apparaîtra alors et vous devrez 
indiquer l'emplacement de votre 
document.

Si vous l'avez copié à l'aide d'un 
logiciel de F.T.P. dans le dossier 
tmp/upload de votre site, ou s'il est 
en ligne, cliquez sur le triangle.



3. Si le fichier se trouve sur votre ordinateur, son chemin 
est affiché ici. Cliquez sur le bouton Télécharger afin 
de le copier sur le serveur qui héberge votre site web.

Si  vous  avez  utilisé  l'une  des  deux  autres  options, 
cliquez sur le bouton Choisir correspondant.

4. Vous obtiendrez ceci...

5. Vous  pouvez  renseigner  ces  trois 
champs :
• titre du document ;
• date de mise en ligne ;
• description du document.

6.N'oubliez pas d'enregistrer

7. À  la  fin,  vous 
obtiendrez 
ceci au bas de 
la  page.  Ici,  il 
y  a  trois 
documents.

Pour supprimer un document, cliquez sur la flèche pour afficher ses propriétés, puis 
sur le bouton Supprimer ce document.
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    L'icône 
correspond au 
format du 
document et 
nous informe 
sur le logiciel 
qu'il faudra 
utiliser pour 
l'ouvrir.



Choisir le logo d'une rubrique
1. Affichez la rubrique à modifier.

2. Cliquez  sur  la  flèche  pour 
déroulez les propriétés du logo.

3. Vous 
obtiendrez 
ceci...

4. Cliquez sur le bouton Parcourir....
5. Cela va afficher une fenêtre d'ouverture de fichier. 

Indiquez-lui l'emplacement de votre image.
6. Vous obtiendrez ceci...

Le chemin du fichier  
est  affiché  dans  ce 
champ.

7. Cliquez sur le bouton 
Télécharger.

8. Voilà ce que vous obtiendrez...

9. Dans l'interface d'administration, cela donne ceci
Dans l'interface publique on obtient cela.
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Si vous désirez 
supprimer le 
logo, cliquez sur 
le lien... 
supprimer.


