Les rubriques sont un peu l'équivalent des dossiers et des répertoires de votre ordinateur : elles
peuvent contenir des articles, des breves, des sites référencés, des documents ou d'autres
rubriques’.

Depuis l'interface publique, une rubrique, cela ressemble a ¢a.

La rubrique parente (celle qui Le titre de la rubrique VA
. . D X Le fil d'Ariane
contient la rubrique affichée ici) affichée actuellement
Yous &t i & dccueil du site = Archives 4 4_
Accueil Sous-rubriques
Archives

(> | Bloc-Hote > _% Bloc-Note

L’équipe . .
P Informations destinées aux sponsors,
Lire la suite

La compétition

Motre projet

Mos partenaires Articles
L Une SOous- _% Les années précédentes - Décembre 2008
rubrique =
Lire Ia suite
Un article Documents joints
_‘:f=. Téléphone
Un document | D—P—
JOInt - apendocument spreadshest - 137 ko

Tableau openoffice

1 On parle alors de sous-rubriques.
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La méme vue depuis l'interface d'administration.

La rubrique parente (celle qui
contient la rubrique affichée ici)

Le fil d'Ariane

Le titre de la rubrique
affichée actuellement

Racine du site I

RUBRIQUE MUMERD :

1

1 Articles
1 Docurments
1 Rubriques

p Voir en ligne

.

IT LOGO DE LA RUBRIQUE [7] |

RACCOURCIS :

I Tous vos articles

@ Ecrire un nouvel article

0

¥ MOTS-CLES [7]

AJOUTER UN MOT-CLE :
Créer un Nouveau
mot-clé etle lier a
cette rubHque

Les proprietées de la

rubrique, ou I'on voit qu'elle

contient :

- un document

- un article publié

- une sous-rubrique non
vide

activites

affichage

#

L

¥os articles en cours de
rédaction

Infarrmmations destindes aux sponszars,

=

!

Un article en
cours de
rédaction (non
visible donc
depuis
l'interface
publique).

Michel Laurent

44— Deux Sous-

rubriques  (la
premiére, vide,
n'‘apparait pas
dans linterface

< publique).

¥ Tous les articles publiés dans cette rubrique

10 décembre 2008 Ne 1

?

Un article
publié

* DOCUMENTS
~
v

‘@ «

=docg=

F Téléphone

42

Un document
joint

i

F JOIMDRE UN DOCUMENT

Télécharger depuis votre ordinateur :

Télécharger
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1. Accédez a l'interface de rédaction”.

2. Vous devriez obtenir ceci...

4.

5.

Si ce n'est pas
le cas, cliquez
sur le bouton
Edition.

S'il s'agit d'une
sous-rubrique,
rendez-vous
dans sa rubrique
parente en
cliquant sur

A suivre E

o om |

Forum Auteurs

7/

—l

P

Visiter

Aide

Fel i al=_ I
CE W —

Y e e

Ecole Publigue de
Metz-Tessy

Articles

* en cours de rédaction: 1
+ publiés en ligne: 17
Messages publics

- 1
Auteurs

+ Administrateurs: 2

2 FReédacteurs: 1

ion
@)

abe 35e &

Marcel Lauzier

) Y |

e -
| Ecrire un nouvel article

Bréves h ot -

Pour accéder aux sous-
rubriques directement,
cliquez sur la fleche.

01. Agenda
Les rendez-vous de I'année, les dates &
ne pas mangquer..

—ERuy

celle-ci,
sinon, passez a
I'étape 5.

Vous allez obtenir ceci...

Pour créer une nouvelle
cliquez sur
bouton Créer une sous-
rubrique ou Créer

rubrique,

rubrique.

05. Le Bloc—llote

Inforrnations destindas aux parents
d'éléves.

11. Matre étahlissement |

>

» 20. Nos écrits

Coudou Blanc n'aime pas les vacances,
Mouk et Moukie contre les dragons, le
Printermps des Podtes 2002, les

% pseudo-livres »

30. Le Coin Lecture
Mos critiques de livres, nos rencontras
avec des auteurs...

)

le

RUBRIQUE NUMERD :

31
&2 voiren ligne

e
» LOGO DE LA RUBRIQUE @

#

s 10C0 noue cupual

10. Bloc-Note

Informations destinées aux parents d'éléves.

mModifier cette
rubrique

—P

i » MOTS-CLES

L

une

Informations destinées aux parents d'élaves.

L | ®

&

Créer une
rubrique spus-rubrique

Créer une

Créer une
sous-rubrique

NEanmains, un compredr

1 Voir page 9.

Michel Laurent

spécifique pour tous les
articles de ce site a 8té crée
et sera affiche,

Il utilise les statistiques
gérées par SPIP et I'hahillage
suivant :

12345

» Créer un modéle de
compteur pour les articles de
cette rubrigue ?

» Interdire |'affichage des
compteurs pour les articles
de cette rubrique ?

RACCOURCIS :
T vo3 artces

@ Ecrire un nouvel article

I .
Ecrire une nouvelle bréve

43

™ Tous les articles en cours de rédaction

O Réunions de rentrée - lémentaire Administrateur 21 septembre He 335
O Sans titre Michel 13 septembre e 335
O Gite en cours de développement 19 juin N° 328
-@ Tous les articles publiés dans cette rubrique

MW Congés scolaires - Annés 2007-2008 Ecols & mai Ne 320
M Contacts Administrateur 15 janviar e 321

(=]

Ecrire un nouvel
article

Ecrire une
nouvelle bréve

|—Q Les sites référencés dans cette rubrigue

|l Retour & la page d'accueil  [visiter ce site]

|

Référencer un
site

LiC
| JOINDRE UN DOCUMENT |

» Teleécharger depuis votre
ordinateur ;

Parcourir..
Télécharger
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6. Ce formulaire va Maodifier la rubrique

safficher... 9’ Nouvelle rubrique
7. Si vous désirez retour 8. Saisissezici
revenir en le titre de la
arriere, cliquez i
Al T ————
—— Retour.

— - Besoin
9. Lemplacement daide ?
de la rubrique P> archives Cliquezici. [v]

que vous étes
en train de créer
est affiché ici, si| Descriptif rapide
vous désirez en
changer, cliquez
sur la fleche’. oo de e T e e e T,

10.Saisissez ici IeJ

descriptif de la
rUbriqUe- Texte explicatif [7]

[Contenu de la rubrique en gquelgues mots, ]

11.Saisissez ici le| “ous pouvez enrlchlr la mize an page de votre texte an utilizant des ¢ raccourcis
texte explicatif

de la rUbnque- ts d'éléves, vous trouverez ici les informations gui vous sont destinges,

tvpographiques =,

12.A la fin,
n'oubliez pas de
valider en
cliquant sur le
bouton

Enregistrer. | >

Si vous
désirez  que
) 10. Bloc-Note Q @

vos rubriques
soient -
rangées dans Mf:;?f i
un certain rubrique
ordre,

numeérotez-les Infarmations destinées aux parents d'eleves,

ainsi :

01. Premiere

rubrique Parents d'éléves, vous trouverez icl les informations gui vous sont

02.  Seconde| destinees.

rubrique...

13.Vous obtiendrez|| = MoTs-cLEs [7]

Cecl... AJOUTER UMW MOT-CLE : . [V]

. activites
|—> Créar un Nouveau
mot-clé etle lier & :
W
cette rubrique affichage [ ]

1 Etrendez-vous page 46.
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Modifier une rubrique

1. Affichez la

rubrique  que 10. Bloc-Note Q
vous deésirez :?
modifier, en Modifier
cette
ouvrant la rubrique
rubrique qui la : _
contient, puis Infarmations destingées aux parents d'eleves, A
en cliquant sur
son itre. Parents d'éléves, vous trouverez ic les informations qui vous sont
. destinees,
2.Cliquez sur le
bouton ——
Modifier cette ———21°-CLES
rubrique. AJOUTER UN MOT-CLE : activites (v
Créer un Nouweau
mot-clé et le lier & .
Vous allez cette rubrique sffichage L]
obtenir ceci..

Maodifier la rubrique

Q 10. Bloc-Note

Retour

A lintérieur de la rubrique ]

Pour déplacer Ila

Archives rubrique, cliquez sur—p |v|
la fleche”.
Pour modifier le
titre, le descriptif ou HEsEE p e
le texte eXpIicatif’ [Contenu de la rubrique en quelgues rmots, ]

cliquez dans le
champ concerné et >Infu:urrrnatiu:uns destinées aux parents d'éléves,

éditez le texte.

Texte explicatif [7]

Vous pouvez enrichir la rize en page de votre texte en utilizant des # raccourcis
typographiqueas =, (7]

Parents d'éléves, vous trouverez ici les informations qui vous sont destinées,

1 La suite page suivante...
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Déplacer une rubrique

1. Affichez la rubrique que vous désirez déplacer en cliquant sur son nom, éventuellement
apres avoir ouvert la rubrique qui la contenait.

2. Cliquez sur le bouton Modifier cette rubrique.

Modifier la rubrigue :

Q 10. Bloc-Note

Retour

3. Ce champ affiche le
nom de la rubrique qui

Tt = contient cette sous-
10.3loct [ (bricle,

Ici, elle est place a

Archives 4. Cliquez sur la fleche > (v
pour afficher la liste
des rubriques du site.

Modifier la rubrigue ;

‘C} 10. Bloc-Note

Retour

5. Cela va dérouler la liste
des rubriques et sous-

10. Bloc-Note rubriques.
6. Cliquez sur le dossier

 Archives désirez placer cette
Racine du site rubrique
Y Archives

© Houvelle rubrique < 7. Une fois votre choix
) L' équipe effectué, cliquez surle
7l La compétition bouton Enregistrer.

[ Nos partenaires

9 Notre projet

Texte explicatif [7]

“ous pouwez entichir la mize en page de wotre texte en utilisant des % raccourcis
typographiques *, (7]

Parents d'éléves, vous trouverez ici les informations qui vous sont destinées,
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Supprimer une rubrique

1. Affichez la |Archives
rubrique que @
vous désirez Modifier
supprimer en mf;ﬁe
cliquant  sur
son nom.

¥ MOTS-CLES (7]

AJOUTER UN MOT-CLE :

. activites b
Créer un NouvYeau [—]
mot-clé etle lier & .
W
cetbte rubrique affichage [—]
05. Palmares des années = @
précédentes 7

Créer une

sous-rubrqu
_; 10. Bloc-Note =

Farents d'éléwes, vous trouverez ici les
information qui vous sont destinees.

2. Cliquez sur le 10. Bloc-Note
bouton Q @
Supprimer Hodifier
cette f rubrique
rubrique.

Informations destingées aux parents d'eléves.

Parents d'éléves, vous trouverez ici les informations qui vous sont

destinées.
¥ Attention, on
ne peut v MOTS-CLES [
supprimer e
une rubrique || gy créerun nouve o activites (vl
que si elle ::;;‘Lﬁ;;.'ﬂ”é affichage v]
est vide.
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Joindre un document a une

1. Affichez  la |Archives

rubrique que
vous désirez
modifier en
cliquant  sur
son nom.

@

Modifier
cette
rubrique

¥ MOTS-CLES (7]

AJOUTER UN MOT-CLE :
Créer un Nouveau
mot-clé etle lier &
cette rubrique

g &

activites

affichage

<] [5]

O

Mouwvelle rubrique

O

10. Bloc-Mote

Informations destinées aux parents
d'glaves,

3

Créer une
sous-rubriqu

B | ec années precedentes

¥ Tous les articles publiés dans cette rubrique
Michel

10 décembre 2002 Ne 1

2. Si le document se trouve sur votre
ordinateur, cliquez sur le bouton

Zif

Ecrire un
nouvel

Parcourir....

Une fenétre d'ouverture de fichier
apparaitra alors et vous devrez
indiquer I'emplacement de votre
document.

Si vous l'avez copié a l'aide d'un
logiciel de F.T.P. dans le dossier
tmp/upload de votre site, ou s'il est
en ligne, cliquez sur le triangle.

Michel Laurent 48

article

g

Referencer
un site

i

F JOIMDRE UN DOCYMENT

Télécharger depuis vatre ardinateur :

Télécharger
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i

¥ JOIMDRE UM DOCUMENT

Télécharager depuis wotre ardinateur :

i Parcounr...§

CADocuments a

Télécharger

Wous pouvez sélectionner un fichier du
dossier tmpfuploadf :

Telephone.ods [w |
Référencer un document sur ﬁ
l'internet :
http:f fienacy3.edres

4. VVous obtiendrez ceci...

5. Vous pouvez renseigner ces trois

champs :

titre du document ;

date de mise en ligne ;
description du document.

6.N'oubliez pas d'enregistrer

7. A la fin, vous |POCUMENTS

obtiendrez
ceci au bas de
la page. Ici, il

—>

— 0 =

3. Si le fichier se trouve sur votre ordinateur, son chemin
est affiché ici. Cliquez sur le bouton Télécharger afin
de le copier sur le serveur qui héberge votre site web.

Si vous avez utilisé I'une des deux autres options,
cliquez sur le bouton Choisir correspondant.

DOCUMENTS
-J—"t

[
<doc3Z21s

¥Exemple.odg

219.7 ko -
18 décembre 2007
Titre du document :

Date de mise en ligne :
12 [V] décembre [V]
zo07 [w|

Descripton :

P Vignette personnalisée

Supprimer ce
document

&

=

<doc296s <doc297 s

y a trois
documents.

¥ Calendrier hebdomadaire.sxc

¥ Calendrier hebdomadaire.pdf

L'icbne
correspond au
format du

—

cd

<docZ98s

document et

# Calendrier hebdomadaire.xls

nous informe
sur le logiciel
qu'il faudra
utiliser pour
l'ouvrir.

A

e

| JOINDRE UM DOCUMENT

* Télécharger depuis votre

ardinateur :
I Parcour...
Télécharger

%)

Michel Laurent

~ Pour supprimer un document, cliquez sur la fléche pour afficher ses propriétés, puis
sur le bouton Supprimer ce document.
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Choisirle lo

o d'une

ubric
= , (7]

1. Affichez la rubrique a modifier.

2. Cliquez sur

la fleche pour

RUBRIQUE NUMERD :

déroulez les propriétés du logo.

3. Vous
obtiendrez
CecCi...

Facine du site (7

RUBRIQUE NUMERD :

P Prévisualiser

—=

| ¥ LOGO DE LA RUBRIQUE [7)

Télécharger

&

¥ LOGO DE LA RUBRIQUE [T

&0 x 60 pixels

[ 1

T

Si vous désirez

7

p Prévisualiser

Informations desting

=

L+ LOGO DE LA RUBRIQUE [7

destinges,

RACCOURCIS :

I Tous vos articles

FParents d'éléves, vous

¥ MOTS-CLES [7]
@ Ecrire un nouvel article

cette rubrique

AJOUTER UN MOT-CLE :

Créar un NoUYeau
mot-clé et le lier a

. Cliquez sur le bouton Parcourir....

Indiquez-lui I'emplacement de votre image.
6. Vous obtiendrez ceci... ¢

Le chemin du fichier
est affiché dans ce

5. Cela va afficher une fenétre d'ouverture de fichier.

Télécharger un nouveau logo ;
<—|

3%

champ. v LOGO DE LA RUBRIQUE (7
Télécharger un nouveau logo
) > CADocuments a
7. Cliquez sur le bouton
ryz elecna =l
Télécharger. > -

8. Voila ce que vous obtiendrez...

supprimer le
logo, cliquez sur
le lien...
supprimer.

Ny

Informations destinées aux parents
d'elaves.

¥ Tous les articles publiés dans cette rubrique

Michel Laurent

9. Dans l'interface d'administration, cela donne ceci
Dans l'interface publique on obtient cela.

Sous-rubriques

Bloc-MNote

Parents d*éléves, vous trouverez ici les informations qui wous sont destinées,

50
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